Méstska doprava Teplice, p.o.

Emilie Dvorakové 70, 415 01 Teplice
1CO: 171 96 264

Méstska doprava Teplice, p.o.

Oznameni o vyhlaseni vybérové rizeni na obsazeni pracovniho

mista
Kalkulant a referent verejnych zakazek

Misto vykonu prace: Teplice

Platové zarazeni: platovy tarif v 10. platové tFidé je stanoven ve vysi od 24 790 K¢ do 35 770 K¢
a bude urcen podle délky praxe, doby péce o dité€ a doby zakladni vojenské (ndhradni) sluzby, miize
byt poskytnut osobni priplatek.

Pozadujeme:

vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani;
pokrocilou znalost prace na PC (Word, Excel, internet, Outlook);

trestni beztthonnost;

praxe v oboru vyhodou;

zodpovédny pfistup, peclivost, spolehlivost, samostatnost;

fidi¢sky prukaz skupiny B podminkou,

samostatnost, peclivost, komunikaéni a organizaéni schopnosti, smysl pro zodpovédnost;

Napli prace (piiklady pozadovanych praci):

pfiprava, zadavani a kontrola vetejnych zakazek malého rozsahu;

ptiprava kalkulace nékladu, analyza cen materiald;

tvorba roc¢nich kalkulac¢nich listu;

zpracovani vécnych podkladl pro zadavani vybérového fizeni, véetné hodnoceni podanych
nabidek a uzavieni dodavatelskych smluv;

zpracovani a administrace vefejnych zakazek v elektronickém systému E-ZAK;

vyfizovani pfipadné komunikaci s UHOS,

vede evidenci vetejnych zakazek;

zpracovava smluvni agendu k administrovanym vefejnym zakazkam;

kontroluje spisovy material souvisejici se zaddvacim procesem a fadnou archivaci podklada
k provedenym vetejnym zakazkdm

Nabizime:

pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 4 mésice;

pruznou pracovni dobu;

prispévek na stravovani ve vysi 116 K¢;

25 dni dovolené;

sitovou 365denni zaméstnaneckou jizdenku za 950 K¢&/rok (plati 1 pro rodinné piislusniky);
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Termin nastupu: 1. 8. 2025 nebo dohodou

Ptihlasky musi obsahovat:
e zdkladni udaje o uchazeci — jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu a ¢islo OP, kontaktni udaje uchazece (telefonni ¢islo, e-mail);
e Zivotopis uchazece;
e vypis z evidence Rejstiiku trestl (ne starsi nez 3 mésice);
e ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani;

Prilohy pfihlasky se uchazeclim automaticky nevraci. Je mozné si je osobné vyzvednout, nebo
o navraceni pisemn¢ pozadat do 30 kalendafnich dnti od doruceni vyrozumeéni o vysledku vybérového
fizeni. Nevyzadané piilohy ptihlasky budou po uvedené lhuté skartovany.

Piihlasky s poZadovanymi doklady doruéte v zalepené obalce oznalené ,NEOTVIRAT -
VYBEROVE RIZENI — Kalkulant a referent veiejnych zakazek* postou nebo osobné na adresu
Méstské dopravy Teplice, p. o., Emilie Dvorakové 70, 415 01 Teplice nejpozdéji do
3. Cervence 2025. Blizsi informace poda personalista (administrativni budova, 1. patro).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni diivoda.

Pro vice informaci volejte na tel. ¢islo 739 257 014.

Ing. Digitalné podepsal

.y Ing. Frantisek Stozicky
Frantlsek Datum: 2025.06.17

V Teplicich dne 17. ¢ervna 2025
Stoiicky 15:23:18 +02'00'

Ing. FrantiSek Stozicky
teditel organizace

Méstska doprava Teplice, p.o., Emilie Dvofakové 70, 415 01 Teplice, ICO 171 96 264



		2025-06-17T15:23:18+0200
	Ing. František Stožický




